
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Pública.

Se refiere 

a la clave 

de la 

unidad 

responsab

le, 

encargad

a de 

ejercer el 

gasto 

público 

federal. 

Se 

refiere al 

grupo de 

la UR 

para el 

cual se 

está 

capturan

do.

Se refiere a la clave 

CUCoP+ que 

defina el bien, 

servicio, 

arrendamiento u 

obra pública para 

cargar al programa 

anual. 

Deberá capturar la descripción específica de la contratación, descripción completa y relevante del 

bien, servicio, arrendamiento u obra pública a cargar al programa anual. 

Deberá capturar la partida 

de gasto específica 

correspondiente a la fuente 

de financiamiento del bien, 

servicio, arrendamiento u 

obra pública. 

Capturar únicamente el 

valor en pesos, sin 

IVA,  sin signo de 

pesos ($). Para el caso 

de los registros 

plurianuales, deberá 

capturar el valor de la 

plurianualidad a ejercer 

en el presente año. 

Capturar sin IVA y 

máximo dos decimales. 

Ejemplo: 1000000.00

Se refiriere al monto 

que, del valor total 

estimado, se 

considera susceptible 

de compra a una 

micro, pequeña o 

mediana empresa, el 

valor puede ser igual 

o inferior al capturado 

en el campo “Valor 

Total estimado”.

Nota: el valor mínimo 

para este campo es 

0, no podrá dejarse 

vacío, introduzca 

El valor 

indicado 

en este 

campo 

puede 

ser igual 

o inferior 

al 

capturad

o en el 

campo 

“Valor 

Total 

estimado”

.  El valor 

Número 

estimado de 

bienes a 

adquirir en 

relación a la 

unidad de 

medida de 

los 

productos, 

servicios a 

contratar, 

arrendamient

os u obras 

públicas a 

realizar. 

Capture únicamente la 

clave numérica 

existente en el 

catálogo y que 

corresponda a la 

unidad de medida 

deseada.

Se refiere al 

carácter bajo 

el cual se 

planea 

realizar el 

procedimient

o de 

contratación, 

deberá 

capturar:

Letra N para 

Nacional, 

Letra T para 

Internacional 

bajo la 

Se refiere  a la clave 

correspondiente a cada 

Entidad Federativa, el valor 

a ingresar deberá ser entre 

1 y 32.

Se refiere al porcentaje del 

presupuesto que se estima 

ejercer en el primer trimestre 

del año, considerando que la 

suma de los cuatro trimestres 

deberá ser 100, capturar como 

mínimo 0 y máximo 100, 

únicamente números, sin 

comas o algún otro carácter. 

Se refiere al porcentaje del 

presupuesto que se estima 

ejercer en el segundo trimestre 

del año, considerando que la 

suma de los cuatro trimestres 

deberá ser 100, capturar como 

mínimo 0 y máximo 100, 

únicamente números, sin comas 

o algún otro carácter. 

Se refiere al porcentaje del 

presupuesto que se estima

ejercer en el tercer trimestre del 

año, considerando que la suma 

de los cuatro trimestres deberá 

ser 100, capturar como mínimo 0 

y máximo 100, únicamente 

números, sin comas o algún otro 

carácter. 

Se refiere al porcentaje del 

presupuesto que se estima ejercer 

en el cuarto trimestre del año, 

considerando que la suma de los 

cuatro trimestres deberá ser 100, 

capturar como mínimo 0 y máximo 

100, únicamente números, sin

comas o algún otro carácter. 

Se refiere a si la 

contratación se 

realizará durante 

más de un año. 

Capture 0 si la 

contratación NO 

es plurianual.

Capture 1 SI se 

trata de una 

contratación 

plurianual. 

Únicamente  

números, sin  

comas y ningún 

otro carácter. 

Si se trata de una 

contratación plurianual 

deberá capturar

el número de ejercicios 

fiscales que está 

abarcará, Capturar 

únicamente números, 

sin comas y ningún otro 

carácter. 

Puede dejarlo vacío, 

sólo si la contratación 

no es plurianual o 

colocar cero.

Se refiere al monto 

correspondiente al valor total de la 

plurianualidad. El valor capturado 

en este campo podrá ser mayor 

pero no igual o menor al capturado 

en el campo “Valor Total 

estimado”. Capturar únicamente 

números, sin signo de pesos,  sin 

comas y máximo dos decimales.

Si NO se trata de una compra 

plurianual, el valor para este 

campo puede ser 0 o dejarlo vacío. 

Los entes públicos del Orden de 

Gobierno Municipal o Estatal 

deberán utilizar este campo para 

indicar la clave del Programa 

Federal bajo el cual se recibe el 

recurso. Capturar únicamente 

claves existentes en el catálogo 

mencionado.  Dejar vacío para 

entidades del Gobierno Federal.

Si se trata de un registro 

de obra pública deberá 

capturar

la fecha en la que se 

planea iniciar la obra, para 

los registros de 

adquisiciones, 

arrendamientos y servicios 

este campo se dejará 

vacío. Capturar 

únicamente la fecha en el 

formato año mes día, 

separado por guiones. 

AAAA-MM-DD.  No puede 

ser anterior al año 2010

Si se trata de un 

registro de obra pública 

deberá capturar

la fecha en la que 

terminaría la obra, para 

los registros de 

adquisiciones, 

arrendamientos y 

servicios este campo se 

dejará vacío. Capturar 

únicamente la fecha en 

el formato año mes día, 

separado por guiones  

AAAA-MM-DD . Debe 

ser mayor a la fecha de 

Se refiere al tipo de 

procedimiento bajo el cual se 

planea llevar a cabo la 

contratación, para Licitación 

Pública capture LP, para 

Adjudicación Directa 

Capture AD, para Invitación 

a cuando menos 3 personas 

capture I3P, para Concurso 

Asociaciones Público 

Privadas capture APPC, 

para Adjudicación Directa 

Asociaciones Público 

Privadas capture APPAD, 

para Invitación a cuando 

Se refiere al 

artículo bajo el 

cual se exceptua 

un licitación 

pública. Con 

fundamento en la 

Ley de 

Adquisiciones, 

Arrendamientos 

y Servicios del 

Sector Público 

(LAASSP), y la 

Ley de Obras 

Públicas y 

Servicios 

Esta columna NO 

se debe llenar, si 

usted descarga el 

programa ya 

llenado del módulo 

PAAASOP verá 

en esta columna 

el RFC del último 

usuario que haya 

actualizado el 

registro, ya sea 

mediante carga 

masiva o 

mediante la 

aplicación.  Al 

Esta columna NO 

se debe llenar 

para la carga 

masiva. Si existen 

errores en su 

carga masiva 

asociados a la UR 

o el GRUPO, el 

sistema los 

devolverá en esta 

columna a 

manera de 

bitácora de error. 

Al hacer una 

carga masiva, los 

UR GRUPO
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600 45 2100-2100 MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES 2100 410038 N/A 0 14 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-211 Materiales, útiles y equipos menores de oficina 211 247384 N/A 0 6 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-214 Materiales, útiles y equipos menores de tecnologías de la información y comunicaciones 214 25574 N/A 0 4 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-217 Materiales y útiles de enseñanza 217 137080 N/A 0 4 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-2200 ALIMENTOS Y UTENSILIOS 2200 168623 N/A 0 10 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-221 Productos alimenticios para personas 221 168623 N/A 0 10 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-2700 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTICULOS DEPORTIVOS 2700 79046 N/A 0 6 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-271 Vestuario y uniformes 271 71520 N/A 0 2 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-273 Artículos deportivos 273 7526 N/A 0 4 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-2900 HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES 2900 216489 N/A 0 14 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-291 Herramientas menores 291 167081 N/A 0 4 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-294 Refacciones y accesorios menores de equipo de cómputo y tecnologías de la información 294 49408 N/A 0 10 368 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-3200 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO 3200 1116000 N/A 0 12 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-323 Arrendamiento de mobiliario y equipo de administración, educacional y recreativo 323 1116000 N/A 0 12 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-3300 SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y RELACIONADOS 3300 2475672 N/A 0 12 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-338 Servicios de vigilancia 338 2475672 N/A 0 12 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-3500 SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y CONSERVACION 3500 415713 N/A 0 4 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-357 Instalación, reparación y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramienta 357 415713 N/A 0 4 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-3700 SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS 3700 752114 N/A 0 228 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-371 Pasajes aéreos 371 414750 N/A 0 48 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-372 Pasajes terrestres 372 151187 N/A 0 90 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-375 Viáticos en el país 375 186177 N/A 0 90 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-3800 SERVICIOS OFICIALES 3800 832173 N/A 0 78 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-381 Gastos de ceremonial 381 40000 N/A 0 20 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-382 Gastos de orden social y cultural 382 482173 N/A 0 24 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-383 Congresos y convenciones 383 70000 N/A 0 10 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
600 45 2100-385 Gastos de representación 385 240000 N/A 0 24 369 N 28 25 25 25 25 0 0 N/A N/A N/A N/A N/A N/A


